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 معاونت پژوهش و فناوری 

دانشگاه خوارزمی نشر کتاباجرایی  نامهآیین  

 

 9 از 2 صفحه

 

 کلـیّات  :فصل اول
 

به منظور تدوين فرايند چاپ و  «دانشگاه خوارزمی نشر کتابنامۀ اجرایی آیین»نامه با عنوان آيين اين :1 ۀماد

  .تهيه و تدوين گرديده استفيت، نشر آثار فاخر علمی و متون دانشگاهی باکي

 
  نامهآیینف اهدا :2 ۀماد

 ؛علمی غنیآثار انتشار دانشگاه به آموختگان دانشجويان و دانش اساتيد،تشويق . 1

  ؛های درسیانتشار کتاب. 2

 ؛خارج از دانشگاه ۀبرجستانتشار آثار اساتيد و پژوهشگران . 3

 .هعلمی دانشگا ارتقای رتبۀکمک به . 4

 

 ریفتعا :3 دۀما

 :شودداده میشرح در زير اند، استفاده شدهنامه آيينواژگانی که در اين  ،هاسازی برداشتمنظور يکسانبه

 .ترجمه وتصنيف  ،تأليف گونه هر ازاست  رتعبا :ثرا . 1

 .دهندتحويل می انتشاراتمديريت  به را ثرا که هستند یصشخاا يا شخص :ثرا صاحب .2

 فطر از الترجمه(حق ليف/التأ)حق تخدما منجاا ازای در که ستا ایالزحمهحق :ثرا صاحب قحقو .3

 .دمىشو ختداپر ثرا صاحب به انتشاراتمديريت 

 منتشر مختلف ىشکلها به انتشارات مديريت فطر از که ستا رىثاآ کليۀ از رتعبا :هنشگادا راتنتشاا .4

 راتنتشاا» رتعبا ،کتاب در شناسنامۀ و خوارزمی هانشگدا (آرم) ۀنشانبايد  ،هابکتا جلد روى. دمىشو

 .دشو درج «خوارزمی هنشگادا

 .دنمىشو يسرتد هنشگادا مختلف ىشتههار در که هستند هايىبکتا :سىدر ىهابکتا .5

 لهدمبا و تنظيم ثرا صاحب و و فناوری معاونت پژوهش بين ثرا پچا اىبر که ستا ىسند :اردادقر .6

 .دمىشو

نظر را به منظور ها و يا نظرهای خود و اشخاص صاحبفتهت که در آن مؤلف يا مؤلفان، يای اساثر :تألیف .7

 .کندی تخصصی در قالب يک کتاب مطرح میاهپردازش و به صورت مجموع ،نش موجودارتقای دا

. گرداندمیرب ديگر زبان به زبانی از را کتاب يک کامل محتوای و مفهوم اثر، صاحب که است اثری :ترجمه .8

معادل از استفاده با و دقتبه را متن و حفظ را اصلی کتاب ساختار ،مترجم که است آن مطلوب ۀترجم

 (مقصد زبان) فارسی زبان به سودمند طور به کتاب سراسر در يکنواختی رعايت با و رايج و مناسب های

 .باشد فهم قابل (مقصد زبان) زبانفارسی ۀخوانند برای که برگرداند چنانآن
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های علمی صاحب اثر است و ها و نوآوریای است که پيام اصلی آن بر اساس ديدگاهمجموعه :تصنیف .9

ای است که های ديگران در يک موضوع مشخص است. اين مجموعه به گونهبا تحليل يا نقد ديدگاه ههمرا

صاحب کن است آنها را هرچند مم ؛دهدهای جديد صاحب اثر تشکيل میسوم کتاب را ديدگاهحداقل يک

 .ت خود منتشر کرده باشددر مقالا لاًقباثر 

 -علمى ثرا هراست که دانشگاه يک واحد تشکيلاتی از معاونت پژوهش و فناوری  :انتشارات مدیریت. 10

 هاهنشگاداساير  يا خوارزمی هنشگادا علمى تئهي ىعضاا فطر از اهخو ؛های تخصصیمينهز در را تحقيقى

 .دمىپذير نشر و پچا اىبر ييننامهآ ينا دمفا عايتر با ،هشىوپژ و علمى تسامؤس و کزامر و

 

  ساختار :دومفصل 

 
 چهارچوب در اثر نشر زمينۀ در کارهايیراه و بُردهاراه اتخاذ و آثار نشر امور دهیسامان منظور به :4 مادۀ

 و نظرانصاحب تجربۀ و نظر از ریگيبهره و دانشگاه علمی جايگاه ارتقای و گسترش هایبرنامه با متناسب

 شود.ناميده می «شورا» اختصار،به اين، از پس که شودمی تشکيل «دانشگاه انتشارات شورای» جمعی، خرد

 

 شورا ارکان :5 مادۀ

 :استزير  حقوقی و حقيقی افراد از مرکب شورا

 ؛(رئیس شورا) دانشگاه فناوری و ژوهشپ معاون .1

 ؛(شورا دبیر) دانشگاه اتانتشار مديريت رئيس. 2

 حکم با و شورا رئيس پيشنهاد به نشر، امور زمينۀ در نظرصاحب علمی تئهي اعضای از پنج تا هفت نفر. 3

 ؛دانشگاه رئيس

 (. نشر امور کارشناس) دانشگاه انتشارات مديريت رئيس پيشنهاد بهيک نفر . 4

  

 شورا حقیقی اعضای عضویت نحوۀ :6 مادۀ

 برای آنان مجدد انتصاب و شوندمی منصوب سال دو مدت به دانشگاه رئيس حکم با راشو حقيقی اعضای

 .مانعی ندارد سال( چهار )جمعاً بعد دورۀ

 

 شوراگیری تصمیمو تشکیل جلسات  نحوۀ :7 مادۀ

 با جلسه .دمىشو تشکيلدانشگاه  انتشارات مديريتمحل  دردعوت از اعضای شورا  با ماه هردر  راشو تجلسا

 کثريتی اتصميم شورا با رأ ،وملز رتصو در ويابد رسميت می( يک وۀعلا به نصف) نسبى کثريتا روحض

 .باشدمیاعضای حاضر در جلسه معتبر نسبى 
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 و دشومى تلقى ستعفاا ل،سا در مرتبه سه از بيشدر جلسات شورا اعضاء  از هريک غيرموجه غيبت :1 ۀتبصر

    .دگير رتصو مناسب جايگزينى تا دمىشو داده عطلاا هانشگدا ياستر به راشو بيرد توسط تبامر

 .باشدمی شورا رئيس اعضاء، غيبت نبودن يا بودن موجه تشخيص مرجع :2 تبصرۀ

 

  شورا اختیارات و وظایف: 8 مادۀ

 ؛دانشگاه انتشارات هایاولويت عيينت .1

  ؛انتشارات اجرايی هایدستورالعمل و هانامهآيين تهيۀ .2

  ؛آثار بررسی مفر تنظيم و هيهت .3

 .مطابق با نظر داوران کتاب چاپ در موردگيری صميمت .4

      

  و تعهدات اجرا :سومفصل 

 
 برای انتشار اثرارسال  نحوۀ :9 مادۀ

و ثبت اثر با ارائه  ارینسبت به بارگذدانشگاه  کتاب ۀمطابق با الزامات مندرج در سامانبايستی  حب اثرصا

 نمايد.دام مدارک زير در اين سامانۀ اق

ترجمان ضروری / مثبت اطلاعات تمامی مؤلفان) مترجم در قالب فرم ثبت مشخصات/ علمی مؤلف ۀکارنام .1

 .است(

     .مترجم است( به عهدۀ ترجمه و چاپ)مسئوليت اخذ مجوز  ترجمه /تعهد اصالت تأليف نامۀ .2

 ،آناز  )فايل( پوشه يک ،يسر نشدمدانشگاه  کتاب از طريق سامانۀ اثر اریذبارگ ی کهدر صورت :تبصره

پوشۀ  ای،ترجمه اثرهای برایاست  لازم همچنين .شودتحويل میدانشگاه انتشارات  مديريتحضوری به 

  شود. ارسال مديريت اين به نيز آنهااصلی 

 

 اثر در شوراپذیرش طرح  :10مادۀ 

 نمرۀبايستی  نامه،اين آيين 11 مادۀ مفاددر مندرج موارد  کليۀدارا بودن علاوه بر  ،اثر در شورا در صورت پذيرش

 اخذنيز باشد را می بالاتر و 75نمرۀ ميانگين که  الترجمهحق /ليفالتأمندی از حقو بهره معيار برای انتشار

 .ديانم

 و گذاری ذينفعبا سرمايه ييد شوراتأرا اخذ نمايد، منوط به  74تا  50 بين ميانگين مرۀچنانچه اثر، ن :1 ۀتبصر

 شود.الترجمه منتشر میحق ليف/التأبدون دريافت حق

 خواهد شد.ردّ را اخذ نمايد  50ميانگين زير چنانچه اثر، نمرۀ  :2 ۀتبصر

 به شرح زير است: گذاری ذينفعبا سرمايه اثرشرايط چاپ  :3 تبصرۀ
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 باشد.جلد می 50اول  شده در مرحلۀچاپ تعداد نسخ .الف

جلد( توسط  50بندی، ويراستاری و چاپ حداقل صفحه آرايی،ح جلد، صفحهطر شامل) اثر هایهزينه .ب

شماره  درآمد اختصاصی دانشگاه به حسابهای مربوطه به مجوزصاحب اثر قبل از اخذ 

و  واريز 31107427414017001400291572022 با شناسه 330100004001074203005471

 .شودیم يا از محل گرنت ذينفع کسر

گذاری دانشگاه انجام خواهد شد و با سرمايه جلد دوم( 50)چاپ جديداول،  جلد 50 روشف در صورت .ج

 الترجمه مطابق با اين آيين نامه با ذينفع منعقد شود.حق التاليف/قراداد حق فروش پس از

 

  یلیفتأ لف و اثرمؤ ضوابط :11 مادۀ
  اصلی لفمؤهای ویژگی الف.

 ؛و تحقيق باشدتدريس  (سال 2)حداقل  دارای سابقه ،خود تخصصی ۀدر رشت. 1

معتبر  المللیبين داخلی يا علمی تپيشنهادی در مجلا اثر و محتوای مقاله در موضوع يککم دستِ. 2

 داشته باشد؛

 .)به تشخيص گروه آموزشی( مرتبط باشد لفمؤتخصصی  يا حوزۀ شتهربا  ،اثرموضوع  .3
 یتألیف اثر و نشانگرهای استانداردها . ب

 ؛(هدف بودن مشخص) متن در آن رعايت و گفتارپيش در اثر هدف بيان .1

مهم به ارجاع ؛اثر موضوع با ارتباط در ديگران و مؤلف هاینظريه و هايافته به( متنیدرون ارجاع) اشاره .2

 ؛اثر موضوع با مرتبط منابع و هايافته ترين

 که منابعی ارائۀ توجيه و( اخير سال 5 ترجيحاً) اثر شارانت تاريخ به منابع بودن نزديک مآخذ، و منابع ذکر . 3

 ؛معتبر( منابع از استفاده) باشد ارائه به لازم ،نظر مورد موضوع برای تاريخی نظر از

 منطقی نظم) اثر عنوان و هدف به توجه با شدهارائه مطالب و فصول ترتيب در منطقی نظم از برخورداری .4

 ؛(اثر فصول توالی در

 صفحات ۀشمار ذکر با...( و مفاهيم و هامکان ها،نام اصلی، واژگان موضوعی، ۀنماي) موضوعی فهرست تهيۀ .5

 ؛اثر پايان در

 ؛ديگران و خود نظرهای و هايافته پردازش و طرح .6

  ؛اثر هدف با و يکديگر با مطالب تناسب و هماهنگی .7

 ؛بحث مورد موضوع در مباحث کفايت و جامعيت .8

 ؛اثر مطالب بودن مستدل و مستند .9

 .مربوط زبان ادبی و علمی موازين و نوشتاری اصول با سازگاری. 10
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 ایرجمهت مترجم و اثر ضوابط :12 مادۀ

  اصلی مترجم هایویژگی .الف

 ؛اثر ترجمۀزبان  و تسلط وی به اثرموضوع  با تخصصی مترجم . مرتبط بودن رشتۀ1

 .باشد و تحقيقتدريس  سال( 2)حداقل  ۀسابقدارای  اثر، ۀترجمو خود  تخصصی ۀرشتدر . 2

 ایترجمه اثر یاستانداردها .ب

 ؛اثر حروف ۀانداز و نوع بندی،پاراگراف بندی،بخش بندی،فصل حفظ ؛اثر ساختار حفظ. 1

 ؛«زوائد و حشو ونهگهيچ بدون اثر مفهوم حفظ» اصلی؛ اثر داریامانت حفظ. 2

 ۀترجم «.تسني مجاز هاپاراگراف و هاجمله عبارات، اصلی، کلمات از يکهيچ حذف» ترجمه؛ در دقت. 3

 ؛است ضروری نيز (ملااع فهرست کتابنامه، پانويس،)اثر  مئضما و حواشی

 ؛پانوشت در آنها خارجی معادل نقل و بيگانه هایواژه برای رايج و مناسب هایمعادل از استفاده. 4

 ؛متن تمام در انسيک طور به کلمات ایبر شدهانتخاب واژگان بردن کار به .5

 و پاورقی و حاتيتوض کردن اضافه با خواننده برای اصلی اثر هدف به توجه با اثر سودمندی حفظ. 6 

 ؛(نياز صورت در) اثر پايان در هايادداشت

 خارجیطلاح اص برابر در هرگاه ؛(خارجی/ فارسی) فارسی/ خارجی صورت به حاتلاطاص فهرست ارائه. 7 

 (پرانتز) ادامه در را بقيه و اول را خود منتخب معادل مترجم است، متداول فارسی معادل يک از يشب

 .دسنويمی

انتشارات جهت  مديريتمترجم موظف است قبل از انتخاب اثر و اقدام به ترجمه، مکاتبات لازم را با  :تبصره

 های مشابه ندارد.   ترجمه يا ترجمهاستعلام از مراجع ذيصلاح انجام دهد تا مطمئن گردد اثر مذکور، 

 

 تجدید چاپ :13 دۀما

دارا بودن شرايط  در صورت د،مىشوداده  تحويل انتشارات مديريت به پچا تجديد اىبر که رىثاآ متما

 امکان تجديد چاپ دارند. اين مديريتبا تشخيص  توجيهی

 .آورد بهعمل ،ثرا صاحب اطلاع با را تىرعبا و ملايىا ،نشايىا حصلاا عنو هر ستا زمجا انتشارات مديريت :1 ۀتبصر

ادارۀ  با اثر نگارشما و جلد ،اثر قطع ،يروتصا عنو وف،حر عنو پ،چا زطر رۀبادر تصميم خذا :2 ۀتبصر

 .ستا انتشارات

 مديريت توسط گذشته در پ،چا تجديد ستاخودر از قبل لسا 10 تا 7 که اىترجمه آثار ردمو در :3 ۀتبصر

 نباز به اثر پچا خرينآ ،ترجمه و تجديدنظر با بايد پ،چا تجديد اىبر ،ستا هسيدر پچا به انتشارات

  .باشد اههمر صلىا

 

  رثا صاحب قحقو :14ۀ دما

 :ودمىش کرذ اردادقر در و محاسبه يرز حشربه وی علمی رتبۀ سساا بر ثرا صاحب قحقو
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  لترجمهاحق /فلتألياحق= اردادقر در هشدتعيين صددر×  اثر قيمت×  اثر نگارشما

 :دمیشو تعيين يرز حشر به لتأليفاحق صددر

        %10 نمربيا -

 %12 رانيادستاا- 

  %14 راننشيااد- 

 .%16 دانستاا- 

 بقاسو و علمی مرتبۀ به توجه با و راشو ييدتأ به ندارند نشگاهیدارتبۀ  که مترجمانی و نمؤلفا ایبر :1 ۀتبصر

 د.میشو زیسادلمعا اهینشگدا یتبههار از يکی با نشگاهیدا

 اءهدا ثرا نصاحبا يا صاحب به پچا هر در نسخه 10 ادتعد اثر هر پچا از ،قفو دستمزد بر وهعلا :2 ۀتبصر

 .ددمىگر

 رارا شو نظر و سىربر نتيجۀ ،ثرا هر تسليم يخرتا از هما 3 طى کثراحد ستا موظف انتشاراتادارۀ  :3 ۀتبصر

 برساند. ثرا صاحب عطلاا به

منتشر  نسخه 100 از کمتر لايلید به شودآثاری که با سرمايه گذاری دانشگاه چاپ می چنانچه :4ۀ تبصر

 .دمیشو ختداپر نسخه 100 نگارشما ایبر ليهاو مۀلزحاحق، شود

  

 تعهد صاحب اثر :15 ۀدما

 دخو ثرا انتشارات، مديريت در پچا اىبر ماه( 3)حداکثر اثر  ردّ يا لقبو نتيجۀ معلاا نماز تا بايد ثرا صاحب

  .ندهد ئهارا ىيگرد ناشر به را

از تاريخ روز کاری  30تا حداکثر  ،بعد از انجام و ابلاغ اصلاحات داوریلازم است  لف يا مترجم اثرؤم :1 تبصرۀ

  .تحويل دهد نهايی راپوشۀ ابلاغ، اصلاحات داوری را انجام و 

معاون پژوهش و  و ثرا صاحب بين اىگانهاجد اردادقر ،مؤسسه در نشر و پچا اىبر ثرا لقبو از پس :2ۀ تبصر

 .دشومی تنظيم ترجمه ليف/أت الزحمۀبابت پرداخت حق فناوری

داوری نصاب امتياز  و يا حدّ دنيد نشوائت د، چنانچه توسط شوراگردمی رسالا رای انتشارآثاری که ب :3 تبصرۀ

 .خواهد بودبل طرح قا شورا در دوباره ،در صورت بازبينی عميق فقط د،نرا کسب ننماي

 

 مشارکت چاپ با سایر ناشران :16 دۀما

 بر و جىرخا يا و خلىدا انناشر و تمؤسسا يا ثرا نصاحبا با کترمشا طريق از نداتومى انتشارات مديريت

 .نمايد منتشر را ىثرا د،کر هداخو منعقد نهاآ با که اردادىقر سساا

 

 انتشارات مدیریتحقوق  :17 دۀما

 باشد.می ظمحفو ،دانرسبه چاپ می انتشارات مديريت که ریآثا متماق حقو



 
 

 معاونت پژوهش و فناوری 

دانشگاه خوارزمی نشر کتاباجرایی  نامهآیین  

 

 9 از 8 صفحه

 

 قیمت پشت جلد :18 دۀما

 محاسبه يرز شکل به انتشارات مديريت به( اژتير) نگارشما تعيين حق حفظ با هشدپچا آثار وشفر ىبها

 :دمىشو

 بضر 2/2 دعد در و محاسبه( ثرا صاحب مۀلزحاحق دنکر رمنظو از قبل) اثر توليد کل ىهزينهها 

 ستدبه اثر نسخه هر قيمت و دشومى تقسيم( نگارشما) هشدپچا آثار ادتعد بر آن حاصل سپس د؛مىشو

 .يدآمى

 

 شده در سایر انتشاراتچاپ آثارنشر  :19دۀ ما

 دارد. قابليت نشر ،و اخذ مجوز از انتشارت قبلی ييننامهآ ينا دمفا عايتر با ،هشد پچا قبلاً که آثاری

 

 ای صاحب اثرتخفیف بر :20 دۀما

 به را آن از بخشى يا گرفتهتعلق دستمزد ندامىتو ،ثرا صاحب فقتامو و مقتضى اردمو در انتشارات مديريت

 جلد 20 تا حداکثر ثرا صاحب رختياا در جلد پشت قيمت از تخفيف %20 با و هشدپچا بِکتا عينِ رتصو

 .هدد ارقر

 

 اثر دلۀمبا و وشفر ،ءاهدا :21دۀ ما

و  ءداتواند در خصوص اهمی ،وری دانشگاه و بنا به تشخيصبا مشورت معاون پژوهش و فنا اتانتشار مديريت

 آثار منتشره اقدام نمايد. ۀيا مبادل

 

   تخفیف قیمت پشت جلد :22 ۀدما

 :دبگير نظر در يرز حشر به هايىتخفيف دخو آثار منتشر شده وشفر در ستا زمجا انتشارات مديريت

 ؛تخفيفدرصد 40 با نسخه يک بکتا انعنو هر از خوارزمی هنشگادا جويانو دانش علمى ىعضاا. 1

 و هادنها ىهاشیوفربکتا و عمومى ىنههاخاکتاب و نشاوفربکتا اىبر آثار وشفر اردادقر دنعقاا قالب در. 2

 ؛تخفيفدرصد 45حداکثر  هاهنشگادا

 دىموجو) باشد گذشته نهاآ پچا يخرتا از لسا 10 از بيش که خوارزمی هنشگادا راتنتشاا ىهابکتا. 3

 .تخفيف درصد45 با باشد مايل که مرکز پخش هر به ،(رنباا
 

 تبادل آثار :23دۀ ما

 درطرفين  و کند لهدمبا جىرخا و خلىدا انناشر آثار با را دخو آثار منتشرشده ستا زمجا انتشارات مديريت

 .نمايند لبد و ردّ همديگر با را علمى تنشريا و بکتا ،تفاهمنامه قالب



 
 

 معاونت پژوهش و فناوری 

دانشگاه خوارزمی نشر کتاباجرایی  نامهآیین  

 

 9 از 9 صفحه

 

 سایر مقررات :چهارمفصل 

 
 شنورای در نامنه پنس از بررسنی نظنرات و پيشننهادها      اينن آينين   مفاد درو تغيير هرگونه اصلاح  :24ماده 

 ، پس از طرح در جلسه هيئت رئيسنه فناوری و پژوهش معاونت تخصصیو تصويب شورای  ييدأتانتشارات با 

 .انجام خواهد شد دانشگاه

 

يزدهمين جلسه هيئت رئيسه سدر  هتبصر هفده و دهما بيست و پنجچهار فصل و  در ننامهييآ ينا :25 دۀما

 و ييننامههاآ گزينجايتصويب لازم الاجنرا اسنت و    يخرتا از و سيدر تصويب به 23/07/1402مورخ  دانشگاه

 .گرددمى آثار شپذير و نشر قبلى راتمقر


